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小学教育系2021届毕业生
毕业调查报告实施方案
一、目的与要求
撰写毕业调查报告是检验学生在校学习成果的重要措施，也是提高教学质量的重要环节，是学生运用在校学习的基本知识和基本理论，去分析、解决实际问题的实践锻炼过程，也是学生在校学习期间学习成果的综合性总结，是整个教学活动中不可缺少的重要环节。撰写毕业调查报告对于培养学生的科学研究能力，提高其综合运用所学知识分析问题，解决问题的能力有着重要意义。
二、组织领导
为了保证毕业调查报告的质量，系部成立领导小组负责毕业调查报告的指导和审查工作。

组长：方皓文
副组长：陶家韵  雷小丽

成员：叶翠、胡二庆、各指导教师

三、适用对象

高专18小教
四、工作流程

开题→撰写→成绩评定→成绩上报→材料归档
五、实施细则
（一）选题

l、毕业调查报告主题原则上要求结合区域基础教育、课程教学实际、教学现象，确定某一主题进行调查，撰写调查报告。

2、课题必须符合本专业的培养目标及教学基本要求，力求有益于学生综合运用多学科的理论知识与技能，使学生受到比较全面的锻炼。
（二） 毕业调查报告或毕业设计的成果要求
1、毕业调查报告要求有初稿、定稿。
2、毕业调查报告篇幅不少于3000字。

3、毕业调查报告定稿后，于6月20日前提交纸质稿给指导教师，系部存档。

（三）调查报告的格式要求：

1、调查报告格式要求：
（1）正文：五号宋体（内容较少时也可用小四宋体），单倍行距，首行缩进两个汉字的字距。除引文和前面所述的某些外文符号外一律用正体，横排；文档Word格式；表格用EXCEL或Word格式。
（2）标点符号：单个的标点符号（如句号、逗号、问号等）和成双的标点符号（如括号等）的后半部分不得放在行首，成双的标点符号前半个不得放在行末。
（3）纸张尺寸和页码。A4纸张，四周页边距2cm，正文用连续阿拉伯数字页码，底部居中，摘要和目录等用连续的大写罗马数字页码，底部居中。可双面打印。若装订需要，左侧的页边距也可以选2.5cm。
（4）页眉和页脚（不作统一要求）
页眉采用下列形式：
桐城师范高等专科学校毕业调查报告。
正文及其以后部分，其页脚居中、连续的阿拉伯数字页码。不可采用分章的非连续页码。

（5）注释用页末注，即把注文放在加注处一页的下端。

2、调查报告封面要求：

使用学校提供的封面格式，打印时选用稍厚的纸张，须留足页边，以便装订和保存。

（四）成绩评定

l、调查报告的成绩评定，应以学生完成任务的情况、成果的水平、独立工作能力和创新精神、工作态度和工作作风为依据，坚持公开、公平、公正的原则，排除各种因素的干扰，不以学生过去的学习成绩或指导教师的水平来决定学生的成绩。

2、调查报告的最终成绩采用五级计分（优秀、良好、中等、及格、不及格）。100-90（优秀）、89-80（良好）、79-70（中等）、69-60（及格）、59以下（不及格）。
成绩评定必须坚持标准，不得降低要求。

3、评分参考标准

（1）优秀：圆满完成任务书规定的任务，并在某些方面有独特的见解与创新；立论正确、内容完整，论证可靠、严密；结论合理、条理清楚、符合规范、毕业调查报告质量高。
（2）良好:能完成任务书规定的任务；内容完整，分析论证正确，结论合理、条理清楚；毕业调查报告格式符合规范、质量较高。
（3）中等：能完成任务书规定的任务；内容基本完整，分析论证基本正确，结论基本合理、条理清楚；毕业调查报告格式符合规范、质量一般。
（4）及格：基本完成任务书规定的任务；质量一般。

（5）不及格：未完成任务书规定的任务；毕业调查报告质量较差或有抄袭现象。
六、责任要求
l、努力学习、刻苦钻研、勇于创新、勤于实践，保质保量按时完成规定的任务。

2、尊敬师长、团结互助，发扬团队精神，虚心接受教师的指导和检查，定期向指导教师汇报毕业调查报告的进度、设想。

3、独立完成任务，充分发挥自己的主动性和创造性，实事求是，不弄虚作假，不抄袭别人的成果（凡抄袭别人的成果者，学校将按考试作弊处理），相似度小于20%。
4、毕业调查报告成绩计入学生毕业档案，成绩不及格的学生经修改（重做）合格后方能发放毕业证书。
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年   月   日
桐城师范高等专科学校毕业调查报告评阅表

 （指导教师填写）

	学生学号姓名
	

	调查报告(设计)题目
	

	学生工作态度
	□好  □一般  □较差
	开题报告 □好  □一般  □较差  □无

	

	调查报告设计文)约        字

	指导教师评阅意见

评分：

指导教师可参考以下标准评分：①工作态度与纪律满分20分；②基本理论、基本知识、外文、计算机水平满分30分；③设计（论文）质量水平及主要创新点满分50分； 

　　　　　　　　　  　指导教师签名：　　　　　　　　　 　年    月    日
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